ZARZADZENIE NR 399/2021
BURMISTRZA MIASTA I GMINY NEKLA

z dnia 30 grudnia 2021 r.

w sprawie Regulamin przekazywania materiatldw promocyjnych
pozostajacych w dyspozycji Referatu Promocji, Kultury, Ochrony
Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 i 1834) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. W celu wiasciwego gospodarowania materiatami promocyjnymi,
wprowadza sie Regulamin przekazywania materiatdw promocyjnych
pozostajacych w dyspozycji Referatu Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia,
Pozytku Publicznego i Sportu, stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

8§ 2. Wniosek o nieodptatne przekazanie materiatdw promocyjnych stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom Referatu Promocji,
Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu.

8§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 399/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nekla
z dnia 30 grudnia 2021 r.

Regulamin przekazywania materialow promocyjnych pozostajacych
w dyspozycji Referatu Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku
Publicznego i Sportu.

Materiatami promocyjnymi okresla sie wydawnictwa drukowane (m.in. albumy,
foldery, ulotki, broszury, mapy, kalendarze), gadzety promocyjne (kubki,
dtugopisy, torby, kawy, notesy, bidony, itp.) o tresciach i oznakowaniach
promujacych gmine Nekla, finansowane Ilub wspétfinansowane ze S$rodkéw
budzetowych gminy Nekla.

1. Referat Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu
jest dysponentem materiatdw promocyjnych i w ramach realizowanych zadan
prowadzi:

1) nieodptatng dystrybucje pakietéw powitalnych dla nowo narodzonych
mieszkancow gminy Nekla;

2) nieodptatng dystrybucje materiatdw promocyjnych z wiasnej inicjatywy;

3) nieodptatng dystrybucje materiatdw promocyjnych na wniosek podmiotéw
zewnetrznych.

2. W celu wydania pakietu powitalnego nalezy wystac zgtoszenie zawierajace:

1) imie i nazwisko nowo narodzonego dziecka, imie i nazwisko
rodzica/opiekuna, adres wysyiki/zamieszkania;

2) zgtoszenie nalezy wystaé na adres: promocja@gminanekla.pl lub ztozy¢
pisemnie w Referacie Promocji, Kultury, Ochrony zdrowia, Pozytku
Publicznego i Sportu Urzedu Miasta i Gminy Nekla, ul. Wiosny Luddéw 2b.

3. Materiaty promocyjne przeznaczone sg przede wszystkim na realizacje
przedsiewzie¢ o charakterze promocyjnym, a takze na potrzeby reprezentacji
i promocji miasta i gminy realizowane bezposrednio przez Burmistrza Miasta
i Gminy Nekla oraz Urzad Miasta i Gminy Nekla.

4. Materiaty promocyjne na wniosek podmiotéw zewnetrznych, przekazywane
sg bezptatnie organizatorom projektdw, majgcych znaczenie dla promocji Gminy
Nekla.

5. O przekazanie materiatdw promocyjnych mogg ubiegac¢ sie organizacje
non-profit, organizacje pozarzgdowe, organizacje pozytku publicznego, placéwki
o$wiatowe, jednostki samorzgdowe i instytucje panstwowe, grupy nieformalne
prowadzace dziatalno$¢ na terenie gminy Nekla oraz organizatorzy projektow
majacych szczegdlne znaczenie dla promocji gminy Nekla.
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6. Wniosek o nieodptatne przekazanie materiatéw promocyjnych (stanowigcy
zatacznik nr 2 do zarzadzenia) z podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania wnioskodawcy mozna sktadaé osobiscie w Urzedzie Miasta
i Gminy Nekla, ul. Dworcowa 10, pocztg na adres: Urzad Miasta i Gminy Nekla,
ul. Dworcowa 10, 62-330 Nekla lub drogg mailowg na adres:
nekla@gminanekla.pl, nie pdzniej niz na 7 dni przed oczekiwang data odbioru.

7. Wnioski rozpatrujg pracownicy Referatu Promocji, Kultury, Ochrony
zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu w terminie do 7 dni od daty ztozenia
whiosku.

8. Informacje w sprawie przekazania materiatéw mozna uzyskad
w Referacie Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu
Urzedu Miasta i Gminy Nekla, tel.: 61 437 31 95, 61 437 31 85.

9. Materiaty promocyjne sq wydawane w Referacie Promocji, Kultury, Ochrony
Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu Urzedu Miasta i Gminy Nekla, ul. Wiosny
Ludéw 2b, w godzinach pracy urzedu.

10. Fakt przekazania materiatdw promocyjnych odnotowywany jest
kazdorazowo w prowadzonej do tego celu ewidencji. Ewidencja, prowadzona
przez Referat Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu,
zawiera nastepujace dane:

a) date przekazania materiatéw promocyjnych,

b) rodzaj przekazanych materiatéw promocyjnych,
c) ilos¢ przekazanych materiatow,

d) dane wnioskodawcy,

e) podpis osoby odbierajgcej materiaty promocyjne.

11. Referat Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu
okresla czy przedstawiony we wniosku o przekazanie materiatdw promocyjnych
cel promocyjny zbiezny jest z celami promocji Gminy Nekla i zastrzega sobie
prawo odmowy zrealizowania wniosku.

12. W zaleznosci od stanu magazynowego zastrzega sie mozliwos¢
przekazania mniejszej ilosci materiatdw promocyjnych niz wskazana we wniosku,
jak rowniez mogq by¢ dokonane zmiany dotyczace ich rodzaju.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 399/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Nekla
z dnia 30 grudnia 2021 r.

Whniosek o nieodptatne przekazanie materiatéw promocyjnych nr .............. *

1. Informacje o wnioskodawcy (osoba fizyczna, organizacja, instytucja, inny
podmiot):

Imie
[ 1= P AT L1 (o T USSR

Nazwa instytucji, organizacji, podmiotU:.......ccccoiiiiiiiiiiiiiiiie e .
e =SSP

Numer telefonu i adres
[0 1= L1 TR

2. Przeznaczenie materiatow promocyjnych:

a) Nazwa i opis przedsiewziecia (np. wydarzenie sportowe/ artystyczne/
spoteczne/kulturalne, konferencja, targi wizyty oficjalnych gosci, konkursy,
inne — prosze opisac szczegodtowo):

b) Termin i miejsce realizacji przedsiewziecia oraz przewidywana liczba
uczestnikow:

Podpis wnioskodawcy (pieczec)

* Numer wniosku nadaje Referat Promocji, Kultury, Ochrony Zdrowia, Pozytku
Publicznego i Sportu
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Podpis Kierownika Referatu Promocji,Kultury,
Ochrony Zdrowia, Pozytku Publicznego i Sportu

W dniu .o r. pobrano przyznane materiaty.

Podpis odbiorcy
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